
Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (w/m/
d) im ADAC Südbayern e.V.

München (Bayern) ADAC Südbayern e.V.
Service, Vertrieb und Verkauf | Ausbildung und duales Studium Vollzeit 
Ausbildungsdauer 2,5 bis 3 Jahre (je nach Schulabschluss)

Im Laufe Deiner Ausbildung lernst Du die
verschiedenen kaufmännischen Bereiche des
ADAC Südbayern e.V. kennen. Die Schwerpunkte
Deiner Ausbildung sind dabei die Bereiche
Assistenz und Sekretariat sowie Marketing und
Vertrieb.
Du lernst hierbei die wirtschaftlichen Abläufe
kennen und übernimmst zusätzlich auch
Koordinations- und Organisationsaufgaben. Dabei
bist Du direkter Ansprechpartner für deine
Kollegen, Kunden aber auch für externe
Dienstleister.
Du unterstützt Dein Team bei allen
organisatorischen und administrativen Aufgaben
und trägst darüber hinaus zur Realisierung der
Vertriebsziele im Team bei.
Auch betreust Du unsere Mitglieder und Kunden
im Servicebereich zu allen Fragen rund um die
ADAC Mitgliedschaft und um Mobilität.
Fester Bestandteil deiner Ausbildung ist ebenso
die Vermittlung von Versicherungen als auch der
Verkauf bedarfsgerechter Clubleistungen.

Deine Aufgaben
Du hast Deine mittlere Reife erfolgreich
abgeschlossen und bringst gute Noten in den
Fächern Deutsch, Mathematik, Rechnungswesen
und Wirtschaft mit.
Du zeigst Interesse an kaufmännischen und
betriebswirtschaftlichen Abläufen.
Hohe Verlässlichkeit und eine genaue
Arbeitsweise zeichnen Dich aus. Engagement und
Verantwortungsbewusstsein sind bereits während
der Ausbildung selbstverständlich für Dich.
Du liebst es im Team zu arbeiten, hast Spaß an
Projekten und übernimmst gerne Verantwortung.
Du organisierst gerne und Microsoft Office ist kein
Fremdwort für Dich.

Dein Profil

Ihr Kontakt
Barbara Radic

089 5195 382

tel:089 5195 382


Jetzt bewerben unter karriere.adac.de/j/15985

Ihr Kontakt
Barbara Radic

089 5195 382

https://karriere.adac.de/j/15985
tel:089 5195 382
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